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A fizetési mérleg (R jell) adatszolgaltatasok gyakorisag szerint eseti, havi,
negyedéves, tovabba éves adatszolgaltatasok lehetnek. A gyakorisagtél fiigg a txt
file-ok kialakitasanal, illetve azok EBEAD-ba torténd feltoltésénél a vonatkozasi ido
formatuma, illetve a file cimének a meghatarozasa is. Jelen anyagban ezért
példaképpen leiras késziilt egy eseti (RO1), egy havi (R0O2) negyedéves (R12),
tovabba egy éves (R29) adatszolgaltatasra is. Minden tovabbi R jeld
adatszolgaltatas esetében ezek alapjan kell eljarni az excel formatumban elkésziilt
jelentések txt formaju file-ba torténd konvertalasa, tovabba az EBEAD rendszerbe
torténd tovabbitasa soran.

Az ehhez sziikséges minta file-ok az MNB honlapjan szintén megtalalhatok:

http://www.fma.mnb.hu/mintafajlok-txt-formatumban-torteno-bekuldeshez

I. RO1 jelii adatszolgaltatas:

1) Nyissa meg az excel minta file-t.

) A minta file-t mentse le a sajat gépére.

) Toltse ki az ELOLAP munkalap ,,d” oszlopat.

) Toltse ki a TORZS_1, TORZS_2, stb. munkalapok ,c” oszlopat, szUrjon be
annyi (j munkalapot, ahany partnerrél szeretne RO1-t kitolteni, masolja at
rajuk valamelyik TORZS fiilecske tartalmat és azokon is toltse ki a ,.c”
oszlopokat.

5) Menjen vissza az ELOLAP munkalapra és a ,,i” oszlopban az adatszolgaltato

azonositojat 00000000-rodl irja at a sajat torzsszamara.

6) A,,j” oszlopban a kitoltés datumat is modositsa az aktualis datumra.

7) Menjen a TORZS_1 munkalapra és ugyanlgy, mint az el6bb, moddositsa az
adatszolgaltatoé azonositojat a ,,g” és a kitoltés datumat a ,,h” oszlopokban.
Ugyanez a teend6é a TORZS_2, TORZS_3 és TORZS_4 tablakkal.

8) Az On altal beszirt Uj munkalapokon szintén médositsa a ,g” és ,h”
oszlopokat és a ,,k” oszlopot is! A ,k” oszlopban az 5. munkalapra 005-t kell
irni, a 6. munkalapra 006-t, stb..

9) Ha készen van az Osszes TORZS munkalappal, akkor alljon ra az On altal
beszirt els6 TORZS munkalapon (TORZS_5) az ,,|” oszlop 7. sorara és masolja
ki a 7. sortdl a 24. sorig terjed6 szakaszt. Ezt illessze be a TXT fiilecske
legels6 lires soraba, a 80. sorba. Ugyanigy az Osszes tobbi Uj munkalapon
ugyanezt a szakaszt jelolje ki és illessze be 6ket egymas ala (tobb 10
partnernél a tabla sok 100 soros lesz, ez normalis).

10)Ha az Osszes partner megvan egymas alatt vesszos felsorolassal, akkor a TXT
munkalaprol ki kell jelolni az ,,a” oszlopot az elejétdl a végéig, nyitni kell a
start menubol egy Jegyzettomb alkalmazast (Start
menii/Programok/Kellékek /Jegyzettomb), és oda beilleszteni. (Angol nyelvi
Windows esetén: Start menii/Programs/Accessories/Notepad).

11)Ezt a notepad file-t kell lementeni a sajat gépére, de fontos a név:
,R0114101........”", tehat folytatélagosan space és pont nélkiil: RO1 az
adatszolgaltatas, 10101 a vonatkozasi id6, a kovetkez6 8 szamjegy a
torzsszamuk, mindezt kettés macskakoromben, Ugy nem lesz kiterjesztése a
file-nak. Fontos, hogy ne legyen kiterjesztése!

12)Ezt a file-t lehet feltolteni az EBEAD-ba!
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http://www.fma.mnb.hu/mintafajlok-txt-formatumban-torteno-bekuldeshez

Il. RO2/R12 jeli adatszolgaltatas (az RO1 és R29 kivételével a tobbi R jeli
adatszolgaltatas is ez alapjan alakithat6 at):

1) Nyissa meg a minta file-t.

2) A minta file-t mentse le a sajat gépére.

3) Toltse ki az ELOLAP munkalap ,,d” oszlopat.

4) A tablakbdl toroljon ki minden példaként beirt adatot!

5) Toltse ki a tablakat. Ne hasznaljon tizedesvessz6t (kerekitsen) és pontot sem
ezres elvalasztasra!

6) Oldalt a segédletes képletekben mddositsa az adatszolgaltatd azonositojat a
sajat torzsszamara, a bekiildés idopontjat és a vonatkozasi id6szakot (az I.
pontban ismertetetteknek megfeleloen).

7) A nemleges tablakban oldalt csak egy sor legyen, amely sorban a bizonylat
jellegét E-r6l N-re kell valtoztatni (ha adott adatszolgaltatasban van
jelentend6 adat - akar csak egy tablaban is - az 0sszes tabla bekiildendd, az
uresek nemlegesen). Nemleges tabla készitésének két egyszerli modja van:

a. Kivalasztunk a mintafile-ban egy olyan tablat, ami eleve nemleges és
a txt munkalapra atmend képletet kimasoljuk és beillesztjiik a mellé a
tabla mellé a képlet helyére, amit mi tettiink nemlegessé.

b. A txt munkalapra folytatolagosan az alabbi sort irjuk be a tablak
sorrendjében megfelel6 helyre: az adatszolgaltatas azonositoja (R02),
vonatkozasi id6 (201101), a torzsszam (12345678), a kitoltés datuma
(20110208), nemleges (N), a tabla kodja (TBO1). Mindez
folytatolagosan, vesszOkkel elvalasztva, tehat:
R02,201101,12345678,20110208,N,TBO1.

8) Ahol a tablaban nincs adat, ott oldalt is ki kell torolni a képleteket a tablak
mellett.

9) Ahol a tablaban tobb adat van, ott le kell masolni az (j sorok mellé is a
teljes képletes sorokat.

10)At kell lépni a TXT nevii munkalapra. Az iires sorokat ki kell tordlni (ezek
azok a sorok, amelyek a mintafile-ban szerepeltek, de Onnek nem volt rajuk
szilksége, azaz az On tablajaban kevesebb sor volt, mint a mintafile-ban).
Azoknal a tablaknal, ahol az On tablajaban tobb sor szerepel, mint a
mintafile- tablajaban, a TXT munkalapon az adott tabla utols6 sora utan
folytatolagosan be kell sz(rni annyi sort, amennyi plusz sort magaban a
tablaban felvett és ,,leh(zni” a képletet az adott tabla utols6 soratol.

11)A TXT fiilecskérdl ki kell jelolni az ,,a” oszlopot az elejétol a végéig, nyitni
kell. a start menibol egy Jegyzettomb  alkalmazast  (Start
menii/Programok/Kellékek /Jegyzettomb), és oda beilleszteni. (Angol nyelvi
Windows esetén: Start menii/Programs/Accessories/Notepad).

12)Ezt a notepad file-t kell lementeni a sajat gépére, de fontos a név:

13)R02 jeld adatszolgaltatas esetén ,,R02501........”7, tehat folytatolagosan space
és pont nélkil: RO2 az adatszolgaltatas, 101 a vonatkozasi id6, a kovetkez6 8
szamjegy a torzsszamuk, mindezt kettés macskakéromben, Ugy nem lesz
kiterjesztése a file-nak.

14)R12 jell adatszolgaltatas esetén: ,,R121N1....... ”  tehat folytatdlagosan space
és pont nélkil: R12 az adatszolgaltatas, 1N1 a vonatkozasi id6, a kovetkezo 8



szamjegy a torzsszamuk, mindezt kettés macskakéromben, Ugy nem lesz
kiterjesztése a file-nak.

15)Fontos, hogy ne legyen kiterjesztése!!!

16)Ezt a file-t lehet feltolteni az EBEAD-ba!

R29 jelli adatszolgaltatas:

1) Toltsik le a megfeleldé minta file-t a géplinkre. A kovetkezOkben a
legosszetettebb esetet ismertetjik, ha az Gsszes tablaban van jelentend6
adat.

2) Az ELOLAP munkalapon az ,i” és a ,,j” oszlop 7-es cellajaban mddositsa a
sargaval jelolt adatokat a sajat adataira (torzsszam és bekiildési id6). Ezt a
két cellat a képletek tovabbviszik az egész file- megfelel6 soraihoz.

3) Toltse ki az ELOLAP munkalapon talalhat6 tablat.

4) Toltse ki a TRE tablat.

5) Toltse ki a TEA1 tablat. Amennyiben a minta file-nal kevesebb sora lesz az
On tablajanak, tordlje ki a minta file-ban talalhatd plusz sor tartalmat a
tablabadl is, illetve oldalt az ,,i”-t6l ,,p” oszlopig is (csak a folosleges sort).

6) Amennyiben tobb sora van, mint a minta file-nak, akkor toltse ki a tablat és
a 13. sor ,,i”-,,p” oszlopok tartalmat masolja at az osszes plusz sor mellé.

7) Toltse ki a TEA2-TEA5S tablakat.

8) Toltse ki a TEL tablat. Annyi TEL tablat kell kitoltenie, ahany kiilfoldi
kozvetlen tokebefektetése/fioktelepe van. A minta file-ban 3-at talal. Ha
kevesebb TEL tablat kivan kitolteni, egyszerlen torolje ki a folosleges TEL
munkalapokat.

9) Ha tobb TEL tablat kivan kitolteni, mint amennyi a minta file-ban van, akkor
szarjon be az utols6 TEL munkalap mellé annyi munkalapot, amennyi
sziikséges.

10)Masolja at a TEL 3 munkalap teljes tartalmat az 0Uj munkalapok
mindegyikére.

11)Minden munkalapon modositsa az N11 cellaban sargaval jelolt blokk-kodot
folytatolagosan: 004, a kovetkez6 munkalapon 005, a kovetkezé munkalapon
006, stb. Egészen addig tegye ezt, mig az utols6 munkalapon a blokk-kdd
ugyanaz lesz, mint amit TRE tabla 05. soran jelentett.

12)Toltse ki a TEI tablat. Plusz sorok esetén ugyanugy jarjon el, mint a 6.
pontban.

13)Lépjen a TXT munkalapra.

14)Hagyja meg a minta file- tartalmat. Ebben az esetben ellendrizni kell, hogy
a TEA1 és a TEI tablanal tortént-e sor kitorlés, ha igen, a TXT munkalapon is
torolje ki a sort, ha plusz sor keriilt beszirasra, a megfeleldé helyre a TXT
munkalapon is szirjon be Uj sort és huzza le a megel6z6 képletet.

15)Ellendrizni kell, hogy tortént-e TEL munkalap torlés. Ha igen, torolje ki a
TXT munkalaprol is a hozza tartozo 71 sort. Ha Uj Tel tablat szart be, az (j
TEL tabla O11 cellajat masolja be a TXT munkalapra az utolsé sorba és huzza
le a képletet 71 soron keresztiil. Ezt mindaddig ismételje, amig (j TEL
munkalapok vannak.

16)Jelolje ki a TXT munkalap A oszlopat az els6é cellatdl az utolsoig (ne az
egész A oszlopot!). Masolja ki a tartalmat.



17)Nyisson a start menubol egy Jegyzettomb alkalmazast (Start
menii/Programok/Kellékek /Jegyzettomb), és illessze be a TXT munkalap
kimasolt  tartalmat. (Angol  nyelvi  Windows  esetén: Start
menu/Programs/Accessories/Notepad).

18)Ezt a notepad file-t kell lementeni a sajat gépére, de fontos a név:
»R290........”, tehat folytatélagosan space és pont nélkil: R29 az
adatszolgaltatas, 0 a vonatkozasi id0, a kovetkez6 8 szamjegy a torzsszamuk,
mindezt kettés macskakoromben, Ugy nem lesz kiterjesztése a file-nak.
Fontos, hogy ne legyen kiterjesztése!!!

19)Ezt a file-t lehet feltolteni az EBEAD-ba!

IV. Az EBEAD-ra feltoltheté file-ok szabvanyos neve:

A szabvanyos név felépitése minden esetben: az adatszolgaltatas kodja + a
vonatkozasi id6 + az adatszolgaltatd torzsszama, mindez kettés macskakorombe
téve, minek kovetkeztében a file-nak nem lesz kiterjesztése.

A vonatkozasi id6:

— RO1 eseti adatszolgaltatas esetén egy konkrét naptari nap (ld. Mddszertan),
azaz pl. 50101 (2015. januar 1. esetén);

— R02-R11 havi adatszolgaltatasok esetén adott honap, azaz pl. 501 (2015.
januar esetén);

— R12-R26 és R38 negyedéves adatszolgaltatasok esetén adott negyedév, azaz
pl. 5N1 (2015 I. negyedév esetén);

— R27-R29 éves adatszolgaltatasok esetén adott év, azaz pl. 4 (2014 esetén).



